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Hoe communiceren
Hoe declareren

Uitbetaling, controle en
nekendmaking ontvangen
middelen

. Wijzigingen
. Na afloop
. Vragen?







Logo’s
Zijn te vinden op de website:

ey

Provincie
QOost-Viaanderen

landbouw & platteland

"Europees Landbouwfonds voor Plattelandsontwikkeling: Europa investeert in zijn platteland”
samen met de Vlaamse Overheid en het Provinciebestuur Oost-Vlaanderen.

LEADER:
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Provanc e
Cost-vViaanderen

"Europees Landbouwfonds voor Plattelandsontwikkeling: Europa investeert in zijn platteland”

MEETJESLAND,
VLAAMSE ARDENNEN LEIE & SCHELDE




— Slagzin:
 ‘Europees landbouwfonds voor

Plattelandsontwikkeling: Europa investeert in zijn
platteland’

— Uitz. Indien druktechnisch onmogelijk!

(bv. Balpen)

— Website:
 Link naar de website van de Europese overheid




* |Investering,
Infrastructuurwerkzaamheden > 50.000€
Informatieplaquette!

Beschrijving project/concrete actie +
slagzin + logo’s
 Publicatie van de verkregen steun!

e Activiteiten:

— Vlaggen, banner : uitleenbaar bij PG-
coordinator (niet voor As 3)




A.Wat

B.Hoe — Wanneer : 1. Algemeen
2. As 3
3. Leader

C. Voorbeeld declaratie




Opmaak door promotor van
een digitaal en schriftelijk
dossier met de
projectuitgaven om
cofinanciering te ontvangen




" #

e Dossier bestaat uit :
— Voortgangs- of eindverslag
— Excel-document ‘Aanvraag cofinanciering’

— kosten- en betaalbewijzen aan mekaar
geniet
* |Indien geen kosten:
enkel voortgangsverslag

 Ondertekenen en paraferen

o Kopies! QOriginele stukken blijven in
poekhouding promotor

o Promotor voor eigen gebruik ook best kopie
declaratiedossier bewaren




* Enkel uitgaven gedurende de goedgekeurde
looptijd van het project

* Betalingsbewijzen noodzakelijk

 Wet op de overheidsopdrachten door elke
promotor toe te passen !!!
— 5.500€ excl. BTW — geen bewijs nodig van offerte
— 5.500€ tot 67.000€ excl. BTW — 3 offerteaanvragen

 Bewaren + motivering!
— boven 67.000€ systeem aanbesteding




e Verschuivingen tussen kostenrubrieken

— Kan, verschuivingen die groter zijn dan 10%
van het totale projectbudget moeten vooraf
aanvaard worden

— Wijziging schriftelijk aanvragen !




3%

e Waarom ?

 Indien betalingsaanvraag meer dan 3%
niet-subsidiabele of foutieve kosten bevat

=> korting
 Het bedrag wordt afgetrokken van de
totale aangevraagde cofinanciering




1-jarig project - totale cofinanciering van 30.000€
Bij 1 declaratiedossier:
VRAAG 15.000 € cofinanciering
Na controle 14.000 € goedgekeurd
1.000 € cofinanciering ten onrechte aangevraagd

BOETE vanaf 3%
3% van 15.000€ = 450€

1.000€ > 450€
Van het bedrag van subsidiabele kosten wordt
1.000 € in mindering gebracht:
dus 13.000€ wordt uitbetaald




o 2de declaratiedossier:
Hoeveel kan men nog declareren?
30.000 € - 15.000 € = 15.000€

Indien 20.000 € aangevraagd => 15.000€ kan
worden uitbetaald

Indien 3.000 € niet-subsidiabele kosten: korting
meteen toegepast nl.

15.000€ - 3.000 € = 12.000€

FINAAL: 25.000 € van 30.000 € Is uitbetaald

/
13.000€ 12.000€







1 # 1

o 2 schrifteliike exemplaren:
— 1¢ aan Loket Landbouw & Platteland
—2¢ VLM afdeling Platteland
Opgelet met aangetekend via post

e Digitaal : Excel tabel en verslag naar:
— 1 X naar platteland@oost-vlaanderen.be

— 1 X naar pdpoas3@vim.be

met vermelding projectcode
bijv. OVL2008/05




=

o Algemeen: 2x per projectjaar
— voor 15 februari
— voor 15 juli

* Projecten 2007

15 feb ‘09

Voorlaatste

Uitgaven jun ‘08 t.e.m. dec ‘08

15 jul ‘09

LAATSTE

Einddeclaratie !!!
Uitgaven jan ‘09 t.e.m. 30 jun '09

Betaalbewijzen indien ontbrekend op 15 juli 2009 kunnen worden
nagestuurd t.e.m. 01 september




° Projecten 2008 : goedkeuring juli ‘08 en december ‘08

15 feb ‘09 Uitzonderlijk bij deze declaratie :
Uitgaven 1 jan ‘08 t.e.m. 31 dec ‘08!

15 jul ‘09 Uitgaven jan ‘09 t.e.m. jun ‘09

15 feb ‘10 Uitgaven jun '09 t.e.m. dec '09

15 jul '10 Einddeclaratie !!!

Uitgaven jan '10 t.e.m. 31 juni 2010

Betaalbewijzen indien ontbrekend op 15 juli 2010 kunnen worden
nagestuurd t.e.m. 01 september




# 1

* Projecten 2009 : goedkeuring jan ‘09

15 jul ‘09 Uitgaven jan ‘09 t.e.m. jun ‘09
15 feb ‘10 Uitgaven jun '09 t.e.m. dec '09
15 jul '10 Uitgaven jan '10 t.e.m. jun ‘10
15 feb’11 Uitgaven jun '10 t.e.m. dec ‘10
15 jul ‘11 Einddeclaratie !!!

Uitgaven jan 11 t.e.m. 31 jun ‘11

Betaalbewijzen indien ontbrekend op 15 juli 2011 kunnen worden
nagestuurd t.e.m. 01 september







1 #

« Dossler bestaat uit :
([ — Voortgangsverslag (in 2 ondertekende ex.)

— Excel-document ‘Aanvraag cofinanciering’ (in 2
ondertekende ex.)

— kosten- en betaalbewijzen aan mekaar geniet
. (enkel kopies, 1 ex)

Iscl

—

St

o Elektronisch versturen naar coordinator Leader

met onderwerp: projectnummer, titel en volgnummer
bijv. MLS2008/01; renovatie dorpshuis;1




=

Voorziene
uitbetaling na
goedkeuring door
Vlaanderen en

Indienperiode
projectadministratie
bij de LEADER-
coordinator

Afrekenperiode

Europa

1 [19febt.e.m. 31 dec Tot 15 jan 2009

2008

2 [1jant.e.m. 30 jun 2009 |[Tot 15 jul 2009

3 | 1julte.m. 3L dec 2009  |tot 15 jan 2010 8 tot 12 weken
na indiening

4 [1jant.e.m. 30 jun 2010 |tot 15 jul 2010

S | enz. enz.

Indien einddeclaratie: ontbrekende betaalbewijzen
mm=) kunnen bij uitzondering tot 2 maand na afloop van
het project worden nagestuurd




Elektronisch ingevulde sjabloon

“Aanvraag cofinanciering
Plattelandsproject As 3”

Of
“Aanvraag cofinanciering Leaderproject”




Exceldocument met 3 tabbladen
1. Voorblad

2. Facturen - kosten

3. Tabel detall personeelskosten

4
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Microsoft Excel - Aanvraag cofinanciering Leader projecten 2.0.xls [Alleen-lezen]

‘:@j Eestand  Bewerken  Beeld  Invoegen Opmaak  Extra  Data wenster Help
== S TR S TN I N W <~ e 1 SECELON W T | S B 53 e oo
Dlgg seg Heg ny i o) | | =21, By @:_J | & anbiwoard met wiizigingen, . Revisie besindigen, . E
BE37 o A
| A | B | c 5] |
| 1
2
e S 0 R e
E -
5
| &
| 7
= datum aanvraag: | 1A januan 20080 0o oo valgnummer aamvraag: |1
=]
! 10 |Gegevens project
11
| 12 |projectnaam: Levend platteland Totaal goedgekeurde projectkost jaar 2005: £ 100 000,00
| 13 |code project: MLS2005-1//Levend platteland’............ ... .. Totaal goedgekeurde cofinanciering voor 2005 € 65 000.00
14
| 15 [Gegevens projectpromotor | Cofinanciering anderen ) ... &£5000.00
| 16 . _ _
| 17 |naarm: Gemeentebestuur Landgoed \"kunnen andere subsidies ziin of bijdragen van partners
15 |adres: Tierlantijnenweg 12, 6000 Landgoed
| 129 |contactpersoon: Frans Jacobs
| 20 |telefoon: [07F9ss 20 30 40
21 email: frans jacobsi@@landgoed. be
22
| 23 [rekeningnummer: 053-1714960-03
24 | _
| 25 |Ondergetekendes, smrdaapanrbransidasebscsnssns __iprojectpramaotor van project.. ‘Levend platteland'.. ...
26 |verklaart hierbij dat bijgevoegde facturen betrekking hebben op projectcode MLSZ2008-1/Levend platteland’.. . .
| 27 |en dat de aangevraagde Europe aatnse en p wciale cofinanciering mag uithetaald waorden.
| 28 |handtekening en daturm
E=R 150120
| 30
| IEE]
| 3=
| B!
34
| 35
| 36
| 57 | 1
[ES
[IEE]
| 40| .
s Handtekening
| 43
| 44
45
=2
| 47
|

ckeren - e | Autovormen s S w0 o] ol 9 (|l Lal | S - o - A -

<4 » i In te wullen Ul:ll:lrblal:!x._ facturen - kosten 4 detail personeelskosten . /7




B Microsoft Excel - Aanvraag cofinanciering Leader projecten voorbeeld.xls [Alleen-lezen]

@_-1 Bestand Bewerken Besld Inwoegen Opmaak Exfra  Data  Wenster  Help Typeenvraagwoorhup = o @ X
RN NERENFENEN e NP . S A B8 = -2 Al @ & 210 o B L U S[E]= 0 € R sEaEn- S A
15 - £ 2 neranneslsknstan . -
gnummer 063-1714950-03 Totaal te ontvangen subsidie €7 74947 personeelskost
ummer MWLS2008-1/Levend platteland’................. Werkingskost
Overheadkost
externe prestaties
Promaotie en publiciteit
In het gele vak niets invullen! Bijdrage in Natura
Inkomsten
Totaal
Mededeling betaling:
Voor welk
. X Percentage dat budgetjaar rubriek [ in te vullen door
verancier / naam factuurdatum het bedrag telt de sen rubriek te selecteren . | J» Cofina
elslid Onderwerp van de uitgave { periode Factuurbedrag |meetelt project-bedrag  |[factuur mee niet manueel intypent) (mees!
lichel Schrijnwerk 16-okt-05 £6582.56 100.00% £€652.56 2005 1. investeringen G50
ltter projectcodrdinator nowO8| €4 500.00 100.00% £ 4 500.00 2005 2 personeelskosten G5.[
Itter projectcodrdinator decI3[ €460000 100.00% £ 4 500.00 2005 2 personeelskosten l+| B5.0
mappen presentatie 11-dec-08 £2687.29 100.00% £€267.29 2005 1. investeringen B5.[
gsm 29-dec-08 E272 37 8.12% £2212 2003 werngskc-te B5.0
ekering werzekering juli-03 £ 366.44 100.00% € 366.44 2005 4. averheadkosten B5.L
5. externe prestaties
. Promotie & publicitet
oestenberghe Druk brochure buitengoed |28-dec-08| € 1 463.86 | 100.00% | € 1 463.86 2008 |7 Bidage innatura 65.(
100 00% E00r 5. Iinmnsten
100.00% _£0.00
| WA |y 100 nres £nnn ooy
00,005 1 0.00 10.00
Totaal €12 172.52 98% 1192227 £7 74947

xw

Provincie
Oost-Vlaanderen|iki
—

0031249771

Voor elke factuur/kost rubriek selecteren



=)

Bestand Bewerken Beeld Inwoegen  Opmaak  Extra  Daka Venster  Help

N EGE RO SR VE BB A9 B8 = sl el

5 - A 2. personeelskosten

A B

| &

D

E

Projectnaam
Projectpromotor
Rekeningnummer

Prejectnummer

Levend platteland

Gemeentebestuur Landgoed
0B3-1714960-03

MLS2008-1/Levend platteland'......... .

Goedgekeurde projectkost
Totale projectkost
Totaal te ontvangen subsic

- Emmwmmn|mm—n

In het gele vak niets invullen!

Aanvraagdatum Wededeling betaling:
naam leverancier / naam factuurdatum

vaglgnr Rersoneelslid Onderwerp van de uitgave / periode Factuurbed

{ Hegers Michel Schrijrwerk 16-0kt-08] EREZAE
furt Desutter projectoodrdinatar now08] €4 500.0
Kurt Desutter projectoodrdinatar dec13| €4 6000
Bruneau mappen presentatie 11-dec-08 €287
Base gsm 29-dec03 €273
KBC-verzekering verzekering juli-08 € 366.4
VVan Hoestenberghe Druk brochure buitengoed |28-dec-08| € 1 463

Gele vak niet
Invullen

Alle facturen
chronologisch
per rubriek

Volgnummer (te
starten met 1 bij
elke nieuwe
aanvraag)



* + ’%

* Voor elke uitgave: toevoegen
kostenbewijs en betaalbewijs aanhechten

* Enkel projectkosten die goedgekeurd zijn
e In aanduiden:

— Kostenbewijs: datum en totaal bedrag (ev. de

gebruikte verdeelsleutel toevoegen en
berekening)

— Betaalbewijs: bedrag




%



Microsoft Excel - Aanvraag cofinanciering Leader projecten 2.0.xls

[Alleen-lezen]

E _1 Eestand Eewerken Eeeld Inwoegen Cpmaak, Extra Cata Wenster Help
EN I =N - W= T - = T TRE - S N - e e = - | Bl 5% B i Al - 10 ~|B 7 O | = | B2 % a0 € 5
Ei | A | -] 3| (R == antwoord met wijzigingen, .. Revisie begindigen. .. H
mpe - P
A | E [=3 | [m] | E | F [} H | 1 ] | K
1 Projectnaam Levend platteland Goedgekeurde projectkost 2008 (1] 100000 Rubrieken ingediende kozt
2 Projectpromotor Gemeentsbestuur Landgoed Totale projectkost 1 652,56 OK Investeringen 1 682 56
3 Rekeningnummer OEZ-1714960-03 Totaal te ontvangen subsidie | 44366 personeelskost 10,00
4 Projectnummer MLSZ008-1Levend platteland'............... wWerkingskost 1000
5 Overheadkost 10,00
=3 externe prestaties 1000
7 Promotie en publiciteit 10,00
g In het gele vak niets imaullen Bijdrage in Natura 10,00
a Inkomsten 10,00
10 Toraal OK
N | damerssganioms .. Ao ieding Mo slivg
totale
Percentage Yoor welk cofinanc
dat ket badgetjaar x [totale
naam leverancier ! naam Factuurdatu bedrag project- telt de - 1| Cof ing | owerheidssteu
12 | volged personeelslid Onderwerp van de uitgave m ! pericde Fagtmmcbedcag |mectelt bedrag Factwmr mes (meectal ESE) nj
13 1|Segers Michel Schrijnwerlks 16—DKt—DE( £ 6582.98 \1 00.00% | € 6582.56 2005 1. inwvesteringen 53.00% = 445.66
14 000022 | CLO 1 CLog
15 00002 | CLO 1 CLog
15 P 1000022 | 000 1 0.00
17 yal 100,002 1 0.0 10.00
1= / 000024 | CLO 1 CLog
1= 0000 | CLO 1 CLog
20 / 1000022 | 000 1 0.00
21 / 100003 | 0,00 1 0.00
22 / 0000 | CLO 1 CLog
23 0000z | 0O 1 CLog
24 1 0.00
25 . ] ] ] 10.00
=— Voor alle onkosten: bedrag al dan niet inclusief BTW
27 o 1 CLog
23 1 0.00
z9 H H n 10,00
» — Indien recupereren of publiekrechtelijke
al 1 CLog
32 10.00
= — rechtspersoon kosten excl. BTW
a4 p . 1 0.00
25 1 CLog
36 00003 | CLO 1 CLog
37 1000022 | 000 1 0.00
38 100,002 1 0.0 10.00
L) 000022 | CLO 1 CLog
40 00002 | CLO 1 CLog
41 1000022 | 0.00 10.00
42 1000022 | 0.00 10.00
43 100,002 | 0,00 1 0.00
44 Totaal £ G82.56 100 G82.50 P @6
45
45
47
43
49
50
51
52
I v H P Inte vulen voorblad Y facturen - kosten ¢ detail personeelskosten £,/ <
fTekenen ~ L | Autowormen = S, w [ 00 2] ] 0 (2] @] | Be - o - A - = ==

=4a g

Provincie
Oost-Vlaanderen
—

Paraferen




Algeme;ne s;-l-'lriinwerkaﬂj T e e V0|gnummer

SEGERS MICHEL

Kilompenmakerstraat 3, 95086 Geraardsbergen TEL: 054/32.67.%

———— ——

.\3—d_~r‘_\r|_1.- _.'_ + :-—i el
B. T.W.: BE 712.420.366

Reg. Nr.: 712420366-06-20-00 Ngsans
.R. Oudenaarde: HA-42631

Cl‘.‘Q_Lu-_ (3 ] _J.H-':‘—\\‘:—J&QL ALA A ( Fa __:L '{\4‘

s

-

A2 _-"":'ﬂ_r-' T ZL
Fry.os ¥vrSy-oF BE.T.W. '\'\ R R

Fac nr: /// Kia e \\ vnnw

OMSCHRIJVING Bedrag exclusief B.T.W. uo'

Datum
Totaal bedrag

VS
///-;'-)"/' i FEew /fr/«.::jq-
= =L axr & s - ,} /

/L‘;f /f},-v _r"/:z.; [

- fl/; Edw (I’-f/

Investeringen 5 jaar gehandhaafd
Controles achteraf

Fout!

Als gemeente
— - ~——— bedrag excl.

TOTAAL FACTUUR:

Maatstal van heffing:

BEDRAG B. T W.:




Volgnummer

Y T e A SR LR S A Tl S a8, e R A 4 e 1t o 3 e ]
PR S s et S LA e S g L Do R TR S '.'!’é'-f"‘ s Jﬁy&ﬂ‘&”\.‘iﬂi-“i-‘&} s Dig ""ff_a:‘.-..'}iﬂ..

KBC—Zichtrekening EUR

Fluo- Rekeningnr. 737-0059993-90 Afschrift nummer 23
. IBAN : mm?o {3599 9390 Datum afschrift 20/10/2008
Totaal bedrag 2l S be

valuta

***% VORIG SALDO *%>
13/10 OVERSCHRIJVING NAAR 979-0658434-03
SEGERS MICHEL
FACTUUR 17 VAN 16/10/06 °
*x% NIEUW SALDO *#** EUR

bedrag

18/10

KBC Bank NV BIC: KREDBEEB




%



Microsoft Excel - Aanvraag cofinanciering Leader projecten 2.0.xls [Alleen-lezen]

EIE_1 EBestand Eewerken Beeld Opmaak  Extra Data wenskter Help TvE
D e (2 Sl A T E % e S SRS ol 75 o [ el -8 -|®B r 0| = oo € %l 50
5 et W TS Mo BT N | = iy g | Anbwoord met wijzigingen, .. Revisie begindigen. .. !

151 - e
A E (=] | [w] | E | F G H | | | ] | K L
Projectnaam Levend platteland Goedgekeurde projectkost 2008 (1] 100000 Rubrieken imgediende kozt
Projectpromotor Gemesntabestuur Landgosed Totale projectkost 18 TE2.56 OK Investeringen 1 682 56
Rekeningnummer OE3-1714360-03 Totaal te ontvangen subsidie | & 35566 personeelskost 19 10000
Projectnummer FALS2008-1# Levend platteland'... werkingskost 1000
Dverheadkost 1 0.00
externe prestaties 10.00
Promotie en publiciteit 1 0.00
In het gele vak niets immllen? Bijdrage in Matura 10,00
Inkomsten 1 000
Totaal oK
P AdfeTeieding betading:
totale
Perceatage Yoor welk . . cofinanc
ot ber budgetiaar | Tanrick Cimre —=llon Y [totale
naam leverancier f naam Factuurdatu bedrag relt de - 2| CoFi iering | owverheidssteu
personeelslid Onderwerp van de uitgawve m { periodes Factuarbedrag 1 proj bedrag |Factwar mes imrpant} [meectal 65X) n)
Segers Michel Schrijnwerk, _ ki | 65256 100005 | 65256 008 1k eTirgen_ 55005 | 44366
2.
Hurt Desutter projectocodrdinator / now/08 NS 4 500.00 | 100.00% | €4 500.00 QDD,E/ personeelskosten \65_00% £ 292500
2.
Hurt Desutter projectocodrdinator dec/08 kél s500.00 | 100.00% | €4 s00.00 20 personeelskosten 5.00% £ 2 990.00
1000024 1 0,00 10.00
1000024 | 0.0 1 0.00
ﬂ 1000055 | 0.0 » 1 0.00
1000024 | 000 10.00
100,003 | 000 1000
/ 100,002 | GO0 | o0
/ 1000024 | o.on 10.00
/ 00,005 10.00~ 10.00
24 100,002 i | fLon
25 | o0 1000
25 - = | 000 10.00
: Alle facturen chronologisch per rubriek
28 | o0 1000
23 | o0 1000
30 00,005 1000 10.00
el 100,005 | 0.0 =] 1 0.00
32 100,005 | oo 1000
33 100,005 | 000 10.00
34 1000024 1 0,00 10.00
265 100,00 | o0 1000
36 100,005 | 000 1000
37 00,005 Lo.on 10.00
a8 100,003 | 000 1 0.00
39 100,005 | o0 1000
40 100,005 | o.on 1 0.00
41 1000024 1 0,00 10.00
4z 100,00 | 0.0 1 0.00
43 100,005 | 0.0 1 000
Totaal £ 0 78256 100% 9 782.56 £ 6 358.66
1 i
v wPy I te vullen voorblad % facturen - kosten . detail personeelskosten £/ |«

Tekenen = Lp | Auto¥ormen~ S w [ 3 2] _.ﬂ;::: = &|\‘Eﬁv-__fvé_vE

=. a

= g

9

Provincie
Oost-Vlaanderen
—




i @j Ei 1 Bewerken Be‘é!g Invoegen Opmaak  Extra Data wenster  Help Tvp een yraag v

R = e = TR < R i R I W S VR - E T - 14 .| B I U | i | B9 on gon &€ TR0 s°8
[ W W, M W5 L W e W= @;_J | ¥ antiwoord met wiiziaingen, Bevisie besindigen, E

AL - &% Kurt Desutter
A [ B [ = [ D [ E [ E [ (= | H [ I | l [ [ | L

1 |Moor personeelskosten - loonkosten deze extra tabel invullen !
2 |Deze tabel invullen per persoon per maand een lijn invullen, de bedrage die in de aangeduide kolom worden ingevuld moeten met fluo stift op de loonfiche
3 |worden aangeduid, zodat die exact zelfde bedragen gemakkelijk terug te vinden zijn.
4 |“oor het vakantiegeld en de eindejaarspremie mag die per maand verrekend worden en inge Erekening van het maandelijks

| 5 |bedrag moet wel aangetoond worden
5]

% dat het loon
Fatronale “ervoerzkost |andere meetelt voor
7 |Maam personselsic periode Brutoloon RSZ-bijdrage |vakantiegeld |sindejsarspremie |en onkosten Totaal het project Projectbedrag opmerkingen
Kurt Desutter nov/08| 3 597 .56 800.00 0.00 0.00 102.44 4 500.00 100%| 4 500.00 €
-
Kurt Desutter dec/08| 3 667.65 825.00 0.00 0.00 107.35 4 600.00 100% 4 600.00 €

10 0.00 100% 0.00
11 0.00 100% 0.00
12 0.00 100% 0.00 £
155 0.00 100% 0.00 £
14 0.00 100% 0.00 £
15 0.00 100% 0.00 €|
16 0.00 100% 0.00 €|
17 0.00 100% 0.00 £
18 0.00 100% 0.00 £
19 0.00 100% 0.00 £
20 0.00 100% 0.00 §|
21 0.00 100% 0.00 |
22 0.00 100% 0.00 |
23 0.00 100% 0.00 £
24 0.00 100% 0.00 £
25 0.00 100% 0.00 €|
26 0.00 100% 0.00 £
27 0.00 100% 0.00 £
28 0.00 100% 0.00 §|
29 0.00 100% 0.00 |
30 0.00 100% 0.00 |
31 0.00 100% 0.00 £

=g 0.00 100% D00
33 0.00 £ 1009 0.00 €
34 |Totaal Personeelskosten 7 265.21 1 625.00 0.00 0.00 0.00 209.79 9 100.00 5 100.00
35 | | | 9 100.00 [

36 [

37 T . . u .

£ + activiteitenregister met tijdsbesteding per halve dag

; NI bijhoud |

K As 3 : Niet meesturen maar bijhouden voor controle

W < » wN_In te vullen voorblad { facturen - kasten ) detail personeelskosten (. / R i 1=

{ Tekenen - s | & - - =a ap

L ] 1






Kopie van officiéle loonfiche
OF

Loonstaat sociaal secretariaat
= kostenbewijs + betaalbewijs

Indien geen van beide is
betalingsbewijs voldoende

Betaalbewijs van RSZ niet
meer gevraagd



%

%



O

Percentage dat bedrag meetelt:

Meestal 100%

Indien niet meegeven + berekening
op bewijs

I Machines en ondersteunend
materiaal:

Afschrijvingsperiode vanaf het
moment aankoop, op maandbasis
en binnen de projectduur

Best zo vroeg mogelijk



Fluo: / Q

Datum
Totaal bedrag

\Q




Fluo:
Totaal bedrag

Op betaalbewijs:
Financiéle instelling
Rekeningnummer van de promotor
Bedrag van het kostenbewijs




I Uitleg + Berekening




Datum in fluo aanduiden! —
Volgnummer noteren op
kostenbewijs!

I Uitleg +
Berekening



. . —F
| Uitleg + Berekening ©




%



Bij contante betalingen:

Op factuur leverancier verklaart
vereffening door datum en
handtekening



Overheadkosten voor
maximaal 15% van de
WERKELIJKE
personeels- en
werkingskosten






Indien overheadkost

niet specifiek aan
project gelinkt: - <
Verdeelsleutel en

motiveren






Bewijzen adhv facturen — _
geen loonstaat I Wet op overheidsopdrachten






Kosten voor promotie en publiciteit in
aanmerking indien ze in een aparte
rubriek zijn opgenomen.












e Geen facturen nodig

« Kan enkel voor investeringsprojecten,
geen dienstverleningsprojecten

e Bedrijfsuitrusting, grondstoffen,
materialen of onbetaald vrijwilligerswerk

* Regeling Is in opmaak =>
beheersdienst
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e |Inkomsten aftrekken van de onkosten

 VVoorbeeld 1:

Project = organiseren evenement
Inkomgeld moet in vermindering gebracht worden.

 VVoorbeeld 2:

In project worden 1000 boeken gedrukt. 600 verwacht te verkopen
tijldens projectperiode (400 verkopen buiten projectperiode).

Deze inkomsten aftrekken en 60% van kosten mogen ingebracht
worden.




Max. voor 10% verschuiven tussen rubrieken

Investeringskosten | Personeelskosten | Werkingskosten | Overhead | externe prestaties andere Totaal
Voorzien 20 050.00 62 500.00 21 000.00 12 525.00 5 450.00 2 700.00 124 225.00
Ingediend 652.27 0.00 794.50 0.00 824.00 0.00 2 270.77
aanvaardbaar 566.64 0.00 619.13 261.00 824.00 0.00 2 270.77
subsidiabel 566.64 0.00 619.13 261.00 824.00 0.00 2 270.77
Saldo 19 483.36 62 500.00 20 380.87 12 264.00 4 626.00 2 700.00 121 954.23
Ingediend 806.63 8 167.54 19 365.22 437.39 727.63 571.00 30 075.41
aanvaardbaar 806.63 8 167.54 19 365.22 437.39 727.63 571.00 30 075.41
subsidiabel 806.63 8 167.54 19 365.22 437.39 727.63 571.00 30 075.41
Saldo 4 553.59 38434.46 -17 001.63 10 542.75 2730.47 703.85 39 963.49
Na 4-tal declaraties werkingskosten -17.001,16€ tot 12.422,50 €
Wijziging is nodig — schriftelijk aan PG melden en zij beslissen over
goedkeuring
Investeringskosten | Personeelskosten | Werkingskosten | Overhead | externe prestaties andere Totaal
Voorzien 20 050.00 62 500.00 21 000.00 12 525.00 5 450.00 2 700.00 124 225.00
wijziging 38 750.00 36 000.00 42 000.00 2525.00 4 450.00 500.00 124 225.00
Ingediend 806.63 8 167.54 19 365.22 437.39 727.63 571.00 30 075.41
aanvaardbaar 806.63 8 167.54 19 365.22 437.39 727.63 571.00 30 075.41
subsidiabel 806.63 8 167.54 19 365.22 437.39 727.63 571.00 30 075.41
Saldo 23 253.59 11 934.46 3998.37 542.75 1730.47 -1 496.15 39 963.49
Ingediend 0.00 8 640.95 5 098.57 355.27 75.00 621.34 14 791.13
aanvaardbaar 0.00 8 640.95 5 098.57 355.27 75.00 621.34 14 791.13
idiabel 0.00 8 640.95 5 098.57 355.27 75.00 621.34 14 791.13
b Oy Saldo 23 253.59 329351 -1 100.20 187.48 1655.47 -2117.49 25172.36




Voortgangs- of eindverslag




Ook indien er geen kosten gedeclareerd
worden

Stand van zaken en gemaakte kosten
verantwoorden!

Manifestatie, lezing, vergadering,...

— Deelnemerslijst + 1 uitnodiging naar de PG en 1
naar de VLM gestuurd.

Opleidingen, studiemomenten, ...

— Namen van de deelnemers, geboortejaar, de
organisatie en het geslacht

Persartikels, foto’s, ...









e AS 3:

— Controle door Loket Landbouw en Platteland
— Controle door VLM

e Leader:

— Controle door de coordinator in opdracht van PG
— Controle door de VLM

« Uitbetaling As 3 en Leader cofinanciering door
VIaams betaalorgaan:
Agentschap voor Landbouw en Visserij
Procesondersteuning

Dienst Betalingen en Inningen, Ellipsgebouw, 3e verdieping
Koning Albert Il laan 35, bus 41,
1030 Brussel

Tel. 02 552 75 83, fax 02 552 75 71




Ten allen tijde !!!
Aangekondigd of niet aangekondigd
o Coordinatoren:

*Terreinbezoek
*Controleverslag

 Provincie
e Vlaanderen: 5% controle
e EU




100 % +
e Waarom :

openbaarheid gebruik financiering
Europees Landbouwfonds voor
Plattelandsontwikkeling

e Hoe :

website publicatie
— Naam promotor
— Postcode en gemeente

— Bedragen uitbetaalde financiering per
begrotingsjaar







$ %

 Tijdig afzonderlijk schriftelijk
doorgeven/aanvragen

 Toepassen In projectfiche : excel-tabel

* Verhoging budget niet mogelijk (tenzij nieuwe
projectaanvraag)

e AS 3:

— Brief aan VLM + kopie Loket Landbouw en
Platteland

e Leader:
— Brief aan de PG
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es mbt project goed bijhouden :
Projectdocumenten

Resultaten

Constructies

lIAlle documenten en bewijsstukken moeten tot
5 jaar na de laatste uitbetaling bijgehouden
worden







